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ثبت نام در سامانه نقل و 
انتقال وزارتخانه 

دریافت فرم مهمانی 
از سامانه سما

تطبیق واحد با 
دانشکده مقصد توسط 

آموزش

مراجعه به استاد 
مشاور و دریافت 
تاییدیه واحدها

بارگذاری فرم های 
تکمیل شده در سامانه 

سما

بررسی مدارک و 
اعلم نقق توسط 

دانشکده مبدا

آیا مدارک کامل 
است؟ خیر اعلم به دانشجو 

جهت رفع نواقق

بله

بررسی طرح در 
شورای آموزشی 

دانشکده

مخالفت
اعلم به دانشجو و 
ثبت در سامانه سما

موافقت

ارسال مدارک از 
دانشکده به دانشگاه

بررسی مدارک و 
اعلم نقق توسط 

دانشگاه مبدا

آیا مدارک کامل 
است؟ خیر اعلم به دانشکده 

جهت تکمیل مدارک

بلی

مخالفت با مهمان 
شدن دانشجو

موافقت با مهمان 
شدن دانشجو

ثبت نام

ارسال درخواست فیزیکی 
از طرف دانشگاه مبدا 

ثبت نام

بررسی و تصمیم 
گیری

اعلم به دانشجو و 
ثبت در سامانه سما
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